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[bookmark: _Toc29662]系统前期准备
[bookmark: _Toc24884][bookmark: _Toc29339]登录入口
登陆地址：http://www.hljggzyjyw.org.cn/
首页位置如图：
网站首页---疫苗耗材-----企业
[image: ]
[bookmark: _Toc15546][bookmark: _Toc16010]驱动下载
特别提醒：新驱动建议与老系统不在同一台计算机上使用，若设备有限，建议在新系统开通CA登录功能或老系统彻底关闭后再下载安装驱动。
当前系统可以使用账号密码登录，无须下载安装驱动。
下载位置如图：
[image: ]

[bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc475978915][bookmark: _Toc18731][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc9296][bookmark: _Toc14908][bookmark: _Toc9402]驱动安装说明
[bookmark: _Toc27579][bookmark: _Toc30779][bookmark: _Toc16026][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc475978916][bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc27872]安装驱动程序
1、双击安装程序[image: ]，进入安装页面。
[image: ]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: ]

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: ]。


[bookmark: _Toc19422][bookmark: _Toc32146][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc8049][bookmark: _Toc475978920][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc23102]检测工具
[bookmark: _Toc475978921][bookmark: _Toc346701616][bookmark: _Toc30193][bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc10214][bookmark: _Toc8386][bookmark: _Toc24288]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。


[bookmark: _Toc25621][bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc475978922][bookmark: _Toc17277][bookmark: _Toc17294][bookmark: _Toc20537]系统检测
[image: ]
该页面主要是进行可信任站点的设置。
如果没有设置成功，请点击设置按钮即可。

[bookmark: _Toc226][bookmark: _Toc11765][bookmark: _Toc475978923][bookmark: _Toc346183636][bookmark: _Toc346701618][bookmark: _Toc22012][bookmark: _Toc3615]控件检测
[image: ]
如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。
其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。

[bookmark: _Toc18929][bookmark: _Toc475978924][bookmark: _Toc1337][bookmark: _Toc346701619][bookmark: _Toc20940][bookmark: _Toc346183637][bookmark: _Toc12174]证书检测
[image: ]
用户可以点击“立即检测”按钮，选择证书，点击“确定”按钮，输入口令，可以检测该证书Key是否可以正常使用。
如果“证书检测结果”中显示证书状态正常，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc7244][bookmark: _Toc4142][bookmark: _Toc475978926][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc18190]浏览器配置
[bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc28350][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc9627]Internet选项
建议使用IE11浏览器进行操作。
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：http://www.hljggzyjyw.org.cn/，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc32692][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc4473]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]


[bookmark: _Toc4924]基础信息维护
[bookmark: _Toc27148]基础信息维护
首次登录界面如下：
[image: ]
点击【修改信息】按钮，对基本信息进行编辑。
[image: ]
红星部分是必填项，根据实际情况填写即可。
点击【修改保存】可以对已经编辑的基本信息进行保存
[image: ]
基本信息填写完成后点击【电子件修改】
[image: ]
点击上传需要上传的内容。
[image: ]
基本信息与电子件都修改保存后，点击【下一步】按钮提交审核。红字部分为基本信息修改的内容，点击【提交审核】即可提交到对应的审核部门。
[image: ]
提交后显示“待审核”状态。
[image: ]
审核通过后会显示“审核通过”。如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc3267]企业信息变更
对于基本信息填写错误，或者需要变更的，可以在企业信息变更模块中新增变更。以代理企业为例，先点击【代理企业】然后点击【企业信息变更】按钮
[image: ]
选择新增变更。根据需要变更相关项。变更后提交审核即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc15577]疫苗耗材管理
[bookmark: _Toc31452]3.1疫苗业务管理
[bookmark: _Toc20786]疫苗产品管理
打开网址http://www.hljggzyjyw.org.cn/TPBidderym/memberLogin，输入账号密码登录之后进入主界面，点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“疫苗目录”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过目录编号，通用名以及剂量来搜索疫苗。在页面右上角我们可以依次选择“所有”、“编辑中”、“待审核”、“审核通过”、“审核不通过”状态来进行筛选。在页面的左上角，我们可以点击“新增目录”按钮可以进入新增疫苗目录界面。如下图：
[image: ]
疫苗目录信息填写完成之后可以点击“修改保存”按钮修改保存。点击“提交信息”按钮进行提交。我们可以点击“删除选中”按钮删除我们选择的疫苗目录。我们可以点击最右侧的“操作”按钮进行查看，进入到查看产品界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc27517]疫苗产品
点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“疫苗产品”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”以及“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增产品”按钮可以进入新增产品界面。如下图：
[image: ]
产品信息填写完成之后可以点击“修改保存”按钮修改保存。点击“提交信息”按钮进行提交。
[bookmark: _Toc6501]中选价调整
点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“中选价格调整”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”以及“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增中选价调整”按钮可以进入新增中选价调整界面。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”，“产品编号”来搜索。我们可以点击最右侧的“操作”按钮进行查看，进入到查看中选价调整界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc23367]产品配送管理
点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“产品配送管理”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”以及“产品编号”来搜索。找到相应的疫苗点击设置配送企业。
[image: ]
在设置界面挑选相应的配送企业。配送企业需要提交信用承诺书并审核通过后才可以被挑选到。
[image: ]
先选择配送企业，然后选择配送地区。
[image: ]
配送地区选择。
[image: ]
点击保存。
[image: ]
保存后下面会新增一条配送企业的记录，勾选这个记录，点击提交配送企业确认，会给刚才选择的配送企业发送一条需要其配送确认的信息。待配送企业确认后，确认状态会变为已确认。
[bookmark: _Toc11526]疫苗产品变更
点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“产品变更”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”，“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增疫苗产品变更”按钮可以进入挑选疫苗项目界面。如下图：
[image: ]
挑选对应产品，填写相关信息进行变更即可。如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc17159]国外企业录入
点击界面上方的“疫苗业务”按钮，然后在左侧点击“产品管理”按钮，点击下面的“国外企业录入”按钮
[image: ]
此模块为解决国外企业无法在系统中注册的问题，代理企业可以在此录入代理的国外企业。新增保存后即可在产品新增时搜索到该国外企业。

[bookmark: _Toc11000]耗材管理
[bookmark: _Toc21053]耗材类别
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“耗材类别”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“分类编号”，“分类名称”来搜索。


[bookmark: _Toc26707]耗材目录
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“耗材目录”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“耗材类别编号”，“耗材类别”来搜索。我们可以点击最右侧的“操作”按钮进行查看，进入到查看耗材目录的界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18128]耗材产品
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“耗材产品”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“耗材类别”，“产品目录”，“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增产品”按钮可以进入新增产品界面。如下图：
[image: ]
完成产品信息的填写后点击“修改保存”按钮修改保存，点击“提交信息”按钮提交信息。我们可以点击最右侧的“操作”按钮进行查看，进入到查看产品界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc15314]国外企业录入
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“国外企业录入”按钮
[image: ]
此模块为解决国外企业无法在系统中注册的问题，代理企业可以在此录入代理的国外企业。新增保存后即可在产品新增时搜索到该国外企业。
[bookmark: _Toc4943]耗材产品变更
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“产品变更”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”，“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增疫苗产品变更”按钮可以进入挑选疫苗项目界面。如下图：
[image: ]
挑选对应产品，填写相关信息进行变更即可。如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc29051]配送管理（目录）
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“配送管理（目录）”按钮。如下图：
此模块为根据目录进行配送设置。
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“耗材类别”，“通用名”以及“产品编号”来搜索。找到相应的疫苗点击设置配送企业。
[image: ]
在设置界面挑选相应的配送企业。配送企业需要提交信用承诺书并审核通过后才可以被挑选到。
[image: ]
先选择配送企业，然后选择配送地区。
[image: ]
配送地区选择。
[image: ]
点击保存。
[image: ]
保存后下面会新增一条配送企业的记录，勾选这个记录，点击提交配送企业确认，会给刚才选择的配送企业发送一条需要其配送确认的信息。待配送企业确认后，确认状态会变为已确认。
产品配送可以随时进行关联，但是至少保证有一条覆盖全省的范围内的记录才可以进行产品上架。
[bookmark: _Toc20607]配送管理（产品）
与【配送管理（目录）】功能相同，为方便企业同一目录产品不同配送的需要，设置此目录。当某产品同时设置了目录目录配送和产品配送时。以产品配送为准。不考虑该产品的目录配送设置。若未设置此处，按配送管理目录执行。
[bookmark: _Toc4238]补传产品附件
对于老系统导入的已上架的产品，可以通过此模块补传产品相关附件。
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“补传产品附件”按钮。如下图：
[image: ]
点击补传产品附件按钮，选择要补传的产品进行补传即可。


[bookmark: _Toc7164]中选价格调整
点击界面上方的“耗材业务”按钮，然后在左侧点击“耗材管理”按钮，点击下面的“中选价格调整”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”以及“产品编号”来搜索。在页面的左上角，我们可以点击“新增中选价调整”按钮可以进入新增中选价调整界面。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“疫苗类别”，“通用名”，“产品编号”来搜索。我们可以点击最右侧的“操作”按钮进行查看，进入到查看中选价调整界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11789]投标管理
[bookmark: _Toc21815]产品申报
点击界面上方的“投标管理”按钮，然后在左侧点击“产品申报”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“采购方式”，“项目编号”来搜索。选择好项目后，点击最右侧的“操作”按钮进入查看疫苗申报的界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6229]产品报价
点击界面上方的“投标管理”按钮，然后在左侧点击“产品报价”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“采购方式”，“项目编号”来搜索。
[bookmark: _Toc29467]议价
点击界面上方的“投标管理”按钮，然后在左侧点击“议价”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“采购方式”，“项目编号”来搜索。
[bookmark: _Toc19610]购销协议及廉洁公告
点击界面上方的“投标管理”按钮，然后在左侧点击“购销协议及廉洁合同”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“采购方式”，“项目编号”来搜索。点击左上角“新增供销协议及廉洁合同”按钮进入挑选项目界面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16409]申诉处理
点击界面上方的“投标管理”按钮，然后在左侧点击“申诉质疑”按钮。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“项目编号”来搜索。点击左上角“新增申诉质疑”按钮进入挑选项目界面。如下图：
[image: ]
在这个界面的上方可以通过“项目名称”，“项目编号”，“采购方式”来搜索。选择完项目后点击“选择”按钮进入新增申诉质疑界面。如下图：
[image: ]
填写完申诉质疑相关信息之后点击“提交审核”按钮提价审核，点击“保存信息”按钮保存。点击最右侧“操作”按钮进入“查看申诉质疑”界面进行相关信息的查看。如下图：
[image: ]



[bookmark: _Toc27986]采购管理
[bookmark: _Toc30585]遴选产品议价
遴选产品议价由医院发起，医院发起议价后，只针对该医院。生产企业决定是否同意议价。医院发起议价后，生产或代理企业在如下图所示的界面中会查看到议价相关信息。【耗材业务】-【采购管理】-【遴选产品议价】
[image: ]
生产企业可以勾选对应的议价，决定是否同意此议价。
议价以医院为单位。若同意此议价后，该医院有权利在同意议价后已议价的价格发送订单。（例如产品A原价100元，医院A议价90元，企业同意后，A医院可以使用90元进行采购，医院B没有议价，医院B仍需要使用100元进行采购）
[image: ]

同意或者拒绝后，医院才可以发起再次议价。
可以通过一下三个状态分别查询对应的议价是否同意及内容。
[image: ]
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