黑龙江省国有资产资源盘活平台
用户操作手册
二零二四年七月十九日
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1、平台登录/信息维护
1.1平台登陆
用户通过浏览器访问网址：http://phpt.hlj.gov.cn，登录黑龙江省国有资产资源盘活平台，录入用户名密码进行登录。在首页选择相应的窗口进入登陆页面。
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输入用户名和密码进入系统主页面。
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多权限用户登陆时需要选择一下要操作的单位。
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如需修改密码，登录账号后可点击右上角用户名称，点击修改密码。
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输入旧密码后，输入新密码与确认新密码，点击提交即可修改成功。
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1.2信息维护
基础信息下也可以修改密码
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完善单位信息在基础信息下点击单位信息。
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进入到单位信息后首先核对统一社会信用代码是否正确，如果信息错误联系技术进行修改，其他信息正常填写提交即可，注红星信息是必填项。注：统一社会信用代码绑定按一体化系统及单位表导入了初版数据，单位登录请优先查看是否有误，错误信息会影响上架信息。
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基本信息下点击交易账号管理完善交易平台所需信息。
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阿里交易平台需要在阿里注册账号，其他交易机构请按下图选择
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黑龙江公共资源交易网单位注册请参考https://ggzyjyw.hlj.gov.cn/fwzn/about.html
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*盘活流程业务指引*
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2、资产管理
用于导入不在盘活计划内的资产清单。
2.1资产资源导入
在【菜单】-【资产管理】-点击操作下【资产资源库】
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点击【导入资产】
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进入导入窗口，点击【下载导入模版】。
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导出表名【盘活计划】，完善表格信息。
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明细填写完成后，点击下图红色区域，选择已完善的导入模版 -点击【开始导入】。
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导入模版后系统会对导入信息进行校验，模版填写信息都正确显示在核对通过，模版填写有误会显示在核对不通过。
对于核对不通过可以查看检验结果查看不通过的原因-点击【下载核验失败数据，进行修订】修改后重新上传。
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只有核对通过后才可以进行下一步，点击【确认导入（核验成功数据）】。
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导入后可以通过【编辑】按钮来修改信息。
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按上级要求补全资产实景照片，有导入错误信息也在此修改。
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通过【详情】按钮查看信息。
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2.2资产关联计划
在资产资源库下选择资产后点击【新增资产】
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新窗口信息全部填写完成后保存。
[image: image26.png]ERTHIR

| BEEEe

- mEn
-

| meEe

- mEER

ErERER

- AR

E

- e

BHSIENGT)





2.3资产关联计划
在资产资源库下选择资产后点击【加入计划】。
[image: image27.png]ER  #EEEE

o tagcry

AR

BERS
XUNXER 924015417
0S3TRIAL 924015413
ERTREREE.. 924007069

BEFIREE

TEEEE

sEFaswEs

BRERE

FiRER

EHX

230104000

TRIREBAER

PR

WRESEAXERS

pl v

/RESHnESERO

wEAL

BERE

sEE

S GT)

500000000

12,000,000.00

653,320,000.00

BRI ()

1B
E— =
e e

E— =

[s-1

HlEg

Hlps

HlEg

TEEE v

e}
©

B«




选择资产要关联的计划
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在新窗口完善信息，资产是否自动生成标的
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可以通过【关联资产】增加要关联计划的资产
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勾选要关联的资产然后确定。
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勾选资产可以批量删除，也可以在操作位置点击删除，删除不需要关联计划的资产
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勾选资产可以批量设置盘活方式。
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上传相关的附件，完成信息维护后确定。
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2.4资产经营单元管理
在资产资源库里导入或新增资产，资产计划盘活方式为：租赁/出租

注：已经导入或新增过的资产也可选择【经营单元管理】
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资产增加后选择资产后方的【经营单元管理】
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进入新页面后点击【新增】按钮
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填写资产信息注意拆分的资产数量面积要小于增加的资产总面积。
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如果发现录入错误，可编辑或删除重入。拆分完成后点击右上方返回
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导入的主资产不能加入计划，把拆分的计划加入相应的计划即可。
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2.5资产报废
选择资产后计入计划。
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选择资产要加入的计划年度。
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计划盘活方式一定要选择选择【报废】。
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输入报废预计实现收入后提交。
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勾选资产后点击生成标的。
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2.6 删除资产
如果想退出资产资源库，资产没有加入到计划中可以删除，如果加入到了计划中在计划中退出后可删除。
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2.7盘活计划明细
按查询条件筛选需要查询的内容，下方会统计所查询的合计:预计实现收入总额， 已实现收入，已缴库收入总额。
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3、计划管理
3.1计划建立
项目建立完成后，要在项目下建立盘活明细。点击【菜单】-【方案管理】菜单中选择【计划管理】。注：目前项目和计划是省里统一制定的，此功能仅资产资源省级监管部门有操作权限。单位不需要新增计划。
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进入计划管理页签后点击【新增】按钮进行盘活计划录入。
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盘活计划填写相应信息点击【保存】，注意：盘活项目要选择对应建立的项目。
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参与单位设置：设置盘活计划有哪些单位可以查看到。
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保存盘活计划自动跳转到导入盘活清单界面，可有建立计划的财政导入计划初始数据。
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3.2计划内资产维护
3.2.1盘活计划导入
单位用户登陆后点击【菜单】-【计划管理】
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进入计划管理后，找到对应的计划点击计划盘活清单。
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在新窗口中点击导入清单
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导入清单前会提示是否自动生成标，选择是会在标的清单生成相应标的，按需求选择即可。
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进入导入窗口，点击【下载导入模版】。
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导出表名【盘活计划】，完善表格信息。
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明细填写完成后，点击下图红色区域，选择已完善的导入模版 -点击【开始导入】。
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导入模版后系统会对导入信息进行校验，模版填写信息都正确显示在核对通过，模版填写有误会显示在核对不通过。
对于核对不通过可以查看检验结果查看不通过的原因-点击【下载核验失败数据，进行修订】修改后重新上传。
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只有核对通过后才可以进行下一步，点击【确认导入（核验成功数据）】。
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导入完成后点击【返回】继续导入。如不需要导入再次点击返回。
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3.2.2盘活计划新增
点击【计划新增】跳转新页面
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在新窗口关联资产信息，资产是否自动生成标的
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勾选要关联的资产然后确定。
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勾选资产可以批量删除，也可以在操作位置点击删除，删除不需要关联计划的资产
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勾选资产可以批量设置盘活方式。
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上传相关的附件，完成信息维护后确定。
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3.2.3盘活计划置换
勾选需要置换掉的资产，选择【计划调整】下的【置换】
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维护置换申请信息
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多个资产需要置换可选择【关联信息卡】。
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在新窗口勾选资产然后确定。
[image: image74.png]ES

bEEEE ~ e e
AR C=s
-] =S HEES FEER PRt TN FEEREGT) FEFIREFR wE/ER BB

1 924015418 2024060 XVNKXXEZR REDEHXELR BE 14000000 TEEEE 100 XXEXINKXXEER

2 924015419 2024060 XOVNKXXEER BREBEHXELR BE 2000000 TEEEE 50 XXEXINKXXER
[} 3 924015416 MAEE64 TRIREBAER BE 1000000 TEEEE 100 MDA ERS
[} 4 924015413 053 1AL pl v R 10000000 BEFatlES 1 ERTERREREEX

5 231084000323002 ANEABRMMSAHERR FEEIMUABRANE MUERZER 30000000 BRERE 579075700 ERTETEn

6 924015406 XXt BRESUEKSHEEEES TR 2000000 TEEEE 40 XXBOOCNK 13t




在置换后资产基本信息中点击【关联信息卡】。
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在新窗口勾选资产然后确定。
[image: image76.png]ES

2

=R

B %S s
1 % 07 )
2 92 )7
3 924 17
4 92¢ J7C
5 97 207 4
6 92.. 076
7 924015411

BEEW

TENT R

foa

X EE

e SR ARATE.

BEEER O TTERASL.

BEAOAXC

O0S3TMEER

PR

SATHASSRS PO

SATHASSRS PO

BRESEAXERS

/RESHnEERO

/RESHnEERO

RS HnEERO

pl v

B

BE

BB

BE

BE

FEEREGT) FEFIREFR

TEEEE

TEEEE

14000000 ATBEEEE

BRERE

BRERE

BRERE

1000000 ATBEEEE

18842

10142

100

790395

62731.35

14300

80

P3Gl

e}
©

Ce==

IR

B mrmiuoe. BIE

XFXCNRXXER

=% 2RSS JE PSS

RS

2RI





上传置换批复材料
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置换资产信息要注意置换后预计实现收入要大于等于置换前预计实现收入。
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置换前的资产不能在标的中，需要先在再标的中作废在操作置换。
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3.2.4资产退出盘活计划
勾选需要退出计划的资产后点击【计划调整】下的【退出】
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填写好退出原因；
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可以通过关联资产增加退出的资产。
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在新窗口勾选资产然后确定。
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退出资产选错了可以勾选资产后【批量删除】，也可以在操作位置点击【删除】按钮。
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上传相应的附件。
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退出需要财政审核，财政在待办事项中可查看到单位发起的资产退出计划。
[image: image86.png]



财政运行资产退出点击审核按钮。
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财政不允许资产退出可点击退回按钮。
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被财政退回后的资产在计划资产退出中进行查看。
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如果单位联系好财政仍然要退出，编辑好信息提交即可。如果不需要退出了可以点击删除。注：删除操作不影响资产后续关联标的和上架的操作，可不操作。
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3.2.5原始计划明细查询
导入计划的查询
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显示的数据信息
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3.2.6批量生成标的
勾选需要生成标的的资产，点击【批量生成标的】，注：多选后批量生成标的是按每个资产单独生成一条标的。如需要打包生成需在6.2.1标的清单的新建中操作。
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3.2.7 资产添加备注信息
在计划下资产明细右侧，点击操作下的编辑按钮，可对当前资产进行备注信息编辑。
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填写备注信息保存。
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备注信息展示在资产最右侧，需要讲滚动条拉到最右测。
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3.3计划编辑
点击相应计划后的【编辑】按钮。注：目前项目和计划是省里统一制定的，此功能仅资产资源省级监管部门有操作权限。单位不需要编辑计划。
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白色信息可以修改，灰色信息是不可修改的内容。
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盘活计划需要删除可以选择项目对应的删除，也可以勾选多个项目点左上方的【批量删除】
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盘活计划可以按项目名称和所属项目来缩小查找范围。
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3.4计划下资产编辑的快捷入口
点击【计划资产新增】进入新增页面
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点击左上方【新增】按钮
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选择新增至计划中的计划，参考3.2.2完成关联资产及后续操作。
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点击【计划资产置换】进入置换页面
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点击左上方【新增】按钮
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选择盘活计划中的计划，参考3.2.3完成关联资产及后续操作。
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点击【计划资产退出】进入退出页面
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点击左上方【新增】按钮
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选择退出计划中的计划，参考3.2.4完成关联资产及后续操作。
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3.5计划结转
点击方案管理下的【计划资产结转】菜单
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点击新建，增加要结转的信息
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先选择需要结转的盘活计划。
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再点击获取可结转盘活清单。
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删除不需要结转部分（不能盘活或金额小于预计收入但已完成的盘活）。
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也可以多选后点击批量删除。
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如果删除错了，可以通过关联资产的模块再次选择
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结转目标到下一年计划或者到资源库形成备选数据需要编辑中选择。
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最后选择资产要结转到哪一个计划中，确认无误后提交。
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3.6计划资产提前
点击菜单下【计划管理】-【计划资产提前】
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在新窗口点击【新建】
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首先选择资产所在的计划。
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然后关联需要提前的资产。
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勾选资产后确定。
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选择提前到哪个计划中。
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上传相应的附件，确认填写无误后确定。
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4、委托管理
4.1资产委托
需要进行委托的资产点击【委托管理】下的【资产委托】
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在新窗口点击【新建】按钮
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首先选择相应的计划
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接下来选择【委托机构类型】再选择【受托机构】。
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选择委托模式。注：鼠标放在问号处有对应解释。按需求选择。
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关联需要委托的资产。
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勾选资产后确定
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如果选择错误可以删除。
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上传相关附件，确认无误后提交。
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资产信息传至委托机构，业务状态为‘审核中’，需要委托机构接收业务状态会自动转换为办结。
[image: image136.png]BR BRI <

T

AR
BS  BuEH PIRES PIRREEN SR k-2 EREYE 1B
1 EmTasE ZCWT2024000003 2024-06-30 WA TEREEERAT 1 s
2 FETRRTERERTD ZCWT2024000001 2024-06-29 HATERESARAR 1 #E





4.2 委托资产查询
查询委托资产点击【委托资产查询】
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页面展示单位委托给委托机构的资产明细。
[image: image138.png]A

-

RETEERRHR

R &R EfeEA N WEEE v
& RERS bEEEE ~ 2 & =] e e
AR C=s
BS  BEEEH BT o3 ) SRR PETERER 2FEAt BERE BN RECEE! FERE () HE/ER
1 MHEZEFE001 4 o h L Rl EEE THERAI Bt 2,000.00 200
2 Mooz e = saE BE St 1,00000 100

3 oot I “ER === i mEE BE St 1,00000 100




5、资产审批
点击方案管理下的【待审批登记资产】
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点击左上方盘活审批登记
[image: image140.png]SAETES v

ER ituEese EEitECRES

TEEE
bEEEE ~ e e
AR C=s
a2 ES PR Erae 2] TN FEER Kixital EERE FEREENE S GT) O EE
2 1 BRESEHXELD 924015418 BE 20240607 0CNKXXES... 2024 BT RRE maE 4,000,000.00 5,000,000.00 £
2 BRESEHXEND 924015419 BE 202406070V NKXXES... 2024 BT RRE saE 2,000,000.00 3,000,000.00 £
3 IERERER 924015416 BE MEEE4 2024 ETHTRRE EEE 1,000,000.00 1,200,000.00 =




填写经办人和资产审批通过日期。
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然后点击关联资产
[image: image142.png]wE wmmeme cemeens

e
| #aie
sxensons ‘enA mowes
| mrusee naa
»s e wemEx P )

1 2100 220607 NEXEE s 400000000

-smEn

T

(o= IR

] R B

wrETEAEESR =M B




在新页面选择审批过的资产（可多选），并确定。
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上传相应的审批证明。
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查看已审批登记，点击盘活审批登记。
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进入菜单后展示的是已经审批登记的信息，如有新资产需要登记可以直接点击新建，后续操作跟上述资产审批操作一致。
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6、资产评估
6.1评估机构
点击评估管理下的评估机构；
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进入页面后点击新增按钮
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完善评估机构信息后确定。
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评估机构保存后可以编辑修改信息，也可以删除。
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6.2评估登记
点击评估管理下的评估登记；
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进入页面后点击新增按钮
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完善基本信息后点击关联资产。
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在关联资产页面勾选已评估项目后点右上方确定按钮。
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点击编辑完善管理资产的信息。
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上传相应资产的评估报告，提交即可。
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6.3评估记录
点击评估管理下【评估记录】查询评估过的记录，可按条件搜索来缩小范围。
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7、交易管理
7.1新增标的
点击交易管理下的【新增标的】
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在新窗口下点击新建。
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填写基础信息
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然后点击【关联资产】
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选择一个或者多个资产后确定
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选择多个资产收益分配比例会默认按金额计算，如需要调整点击资产后面的编辑。
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选择多了需要删除可以勾选资产后点击【批量删除】，也可以点击资产后面的【删除】
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确认无误后提交
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如不能确定可以先暂存。
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需要提交可以勾选暂存的标的信息点左上方【批量提交】，也可以点击暂存标的后面的【提交】按钮
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如需要删除可以勾选暂存的标的信息点左上方【批量删除】，也可以点击暂存标的后面的【删除】按钮
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7.2标的清单
点击交易管理下的【标的清单】
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标的清单第一排sheet页是标的不同状态，可按状态查询标的信息。
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7.2.1新建标的
点击新建标的增加标的，后续步骤同6.1
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7.2.2交易上架
首先点击需要上架标的的完善标的。
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完善交易信息选择推送的交易平台，在继续完善其他信息。
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完善信息提交后标的状态编码为待交易。
[image: image176.png]AT =8 BEmEEE ZHh Betx [=2o B

AR

BE@MR | PEEEE

15000 2024-06-11

63.55 2024-06-04

BRI

EBRE

=8

E==3)

REHE

FIHE

BilE

SR

S=EIR

BEME

BETE

#E

=E

1R

VERE

e}

Ce==




然后勾选标的点击【交易上架】。
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不能再次关联其他资产。这个关联不要点。完善其他信息即可。
[image: image178.png]BT memms GURR cumeSs GeRe .

»s s o P P mame B
| R 502024000003 st e £ 50 B

2mm 1 1@
“En | s CEENY Gy | pEas mEAt | maun

e - remn 0 .




无法一次编辑完成可点击暂存，暂存后的数据保存在交易上架菜单中，可在6.3所示位置继续后续操作
[image: image179.png]uT

=8 e
ns

4 ErTeeE

st1zER

mEsn

amne  EmEs

s e Ery mmEn T mvEn s
sasorsers 2024007 NEXEE e wus B -
2mm <l me 1w
R — - mwnm

ERTREFRABS  ERISOASRNER




7.2.3外部情况登记-成交结果登记
操作外部情况登记下的【成交结果登记】
[image: image180.png]o cwmasn oz 0w o onm

o e

iz
e ;ﬁ,‘..~\~
B wEn s ARG BERR - oesE
1 ez sauorsaze BRRETAES

2000 20260619

e

£

s

mwE

B

nx

s




完善信息，经办人默认为单位管理员，如需修改编辑即可
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对标的的资产进行编辑，完善盘活信息，并上传成交证明附件。
[image: image182.png]Gawe | sei0ton e

RRTSOHERRSTE

sy

e

roee s

Pt ]

| seimme

e





如漏传附件可以补录文件。确认信息无误后点击提交，如果未能操作完成可暂存。
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7.2.4发布预告
首先选择资产标的后面的设置预告。
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完善信息后记得上传照片。
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发布预告后会在首页盘活预告中展示资产信息，买受人可点击资产右下方关注，在该资产上架后会以短信方式提示买受人。
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已发送成功的标的操作位置会变成撤销预告，如需要撤回，点击撤回预告。
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提示撤回成功后资产就在首页撤回了。效果如图：
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7.2.5标的评估
勾选标的数据选择标的评估。
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跳转页面操作请参考5.2资产评估登记。
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7.2.6标的作废
标的不能盘活需要返回资产信息进行置换操作，在标的后面选择作废，可以选择多条后点击上方批量作废。
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作废数据展示在已作废里，可进行详情查看。
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7.3交易上架
选择【菜单】-【交易管理】-【交易上架】
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窗口中展示已上架和在标的清单中录入上架信息未完成暂存的数据。
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需要操作上架新资产选择新增按钮，


[image: image195.png]Bl EERE hapl—:: REERS

TEE BT LTTER..

zHER

HrEEE A~

PEIER

FIRRER T ILRAE..

FIRRER T ILRAE..

amisE | wE

BILUXBAISERIS £%8

W O =eems v

TEEE

HlEg

HlEg




新增上架信息需要关联相应的标的。
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勾选信息后点击确定
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完善下发上架信息提交即可。
[image: image198.png]un zmER s

frye— ;- o=

l R s s = mEmEn 284z mame £

' mmemg saaisars osy R e £ 1 e




暂存信息可以选择编辑继续编辑操作，编辑完成后提交也可以多选后点击上方批量提交。如不需要再平台上架可点击删除按钮或多选后点击上方批量删除。
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7.4成交结果登记
成交结果登记快捷入口
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窗口中展示已完成的成交结果登记和在标的清单中录入成交结果登记信息未完成暂存的数据
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需要新增成交结果登记信息点击新建按钮
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新增成交结果登记需要先关联一下标的，后续完善信息等步骤同6.2.3相同。
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暂存的成交结果登记需要选择先点击编辑按钮。
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完善信息后提交。
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7.5流标结果登记
流标结果登记是针对没有在盘活平台发起交易上架标的的并已经流标的信息进行登记。首先在交易管理下点击流标结果登记。
[image: image207.png]BRAlsS
o=y
AFEE
ItRIER
THEEE
RRER

WEEE

i EREE

TRVER
SR

AREEE

SNEBRIEFIC

MEEEEREIT

25 LREE

iy




点击新建按钮
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跳转页面后点击关联标的。
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选择标的并确定。
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在管理的标的中进行编辑。
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选择资产所在的交易平台，填写流标的日期，并上传相应附件。
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填写保存后回到登记页面提交即可
[image: image213.png]wm o o
BRI (Y = o=
| wisae
maEEns enA momms
pres z|[o][e

#e EwE e =rnm EvaEE P B

t mmaER 802020000055 ' B o] P ma e




8、收益管理
8.1标的收益登记
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进入标的收益登记页面后选择完成业务后的【收益登记】。
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再新窗口中点击业务后的编辑按钮
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再新窗口中选择收益是否需要上交。选择是完善上交信息，本次收益金额变为可编辑，如不能一次交款可按当此交款金额填写金额，选择否这个资产收益就不需要上交。
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需要上交完成缴款信息，需要选择本次交款是否完成该业务全部交款。
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完善相应信息后上传交款的单据的信息。
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非一次性交款资产，修改了本次收益金额后需要通过新增完成后续缴款。
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如果收益完成登记并确认无误无改动可以点击收益完成确认，注：点击完成确认后这个收益会不显示在登记页面，不能在编辑修改了。
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8.2收益登记查询
点击【收益登记单据查询】查看已完成的收益登记。
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勾选业务可以把错误登记作废，作废后需要返回到标的收益登记中重新完成登记。
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作废后信息不回消失，是否作废的状态会变成是。
[image: image224.png]wEIE

EE  EEiceRs

W #EE B #EFE B yrEsies & RERS HrEEE A~

AR - C=s
BS  BuEH SR PIRES PIRREEN Lre:ad R EE . BDA EARE IR
1 EmTasE 2024-06-04 5YDJ2024000003 =2 1,000,000.00 999,998.00 1 1 =]
2 EmTasE 2024-06-04 5YDJ2024000002 B 2,000,000.00 200000000 1 1 = S
3 EmTasE 2024-06-04 5YDJ2024000001 =2 2,000,000.00 200000000 EUEES 1 £ S




若只是金额填写的问题可以勾选登记信息点击【收益修改】
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修改信息只能编辑：本次收益金额、单位留用、税费信息。
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