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[bookmark: _Toc10260]系统前期准备
[bookmark: _Toc7666][bookmark: _Toc20634][bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc404765194][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc23228][bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc14634][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc12312][bookmark: _Toc28229][bookmark: _Toc14849]浏览器配置
[bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc404764419][bookmark: _Toc404243500][bookmark: _Toc22149][bookmark: _Toc24629][bookmark: _Toc404765195][bookmark: _Toc24710][bookmark: _Toc30950][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc8269][bookmark: _Toc19167][bookmark: _Toc1550]Internet选项
请使用IE9及以上版本的浏览器。
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
系统服务器的IP地址会自动显示，点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
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上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc32716][bookmark: _Toc7990][bookmark: _Toc24545][bookmark: _Toc13099][bookmark: _Toc479071079][bookmark: _Toc10819][bookmark: _Toc20565]浏览器兼容性设置
1、点击浏览器菜单栏里的“工具”，选择下拉菜单的“兼容性视图设置”：
1) 将系统网址添加到兼容性视图中的网站；
[image: ]
[bookmark: _Toc20172][bookmark: _Toc1635][bookmark: _Toc12984]评委操作说明
[bookmark: _Toc16042][bookmark: _Toc22531][bookmark: _Toc10169]登录系统
1、打开IE浏览器，输入开标评标系统网址，进入登录页面；
2、选择“评委”身份，输入用户名与密码，点击“登录”按钮，登录系统。如下图：
[image: 1641519290(1)]
[bookmark: _Toc2915][bookmark: _Toc29667][bookmark: _Toc14684][bookmark: _Toc20829][bookmark: _Toc11883]进入项目
1、登录系统后，进入标段选择页面，如下图：
2、点击“进入项目”按钮，即可进入选定的开标项目，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc31397]快捷方式
[bookmark: _Toc184]咨询
若评委对该标段存在疑问，可点击右上角“咨询”按钮，进行咨询；
[image: ]
点击“新增咨询”；
[image: ]
填写咨询标题，咨询内容，回复要求等内容；
选择咨询单位，点击“选择”按钮，可对招标人，监督人和代理发出咨询，对监督人咨询不需要审核，其他都需要监督人审核后才能发出消息。
[image: ]

他选择回答时限，可选择系统提供的时限也可手动输入时限，同时上传相关附件（注：所发的咨询如果过了回答时限会作废，不可以再进行回复。）
所有信息填写完成后点击“提交”即可；
评委讨论
评委会成员之间可发起类似聊天室的讨论
[image: ]

所有评委老师的聊天内容都会在此展示
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc30585][bookmark: _Toc19240]评标准备
[bookmark: _Toc16144]评委承诺书
评委阅读承诺书后点击签章确认；
[image: ]
[bookmark: _Toc22591][bookmark: _Toc28195]评委回避
在“评委回避”菜单中，评委根据实际情况选择需要回避的单位后点击“需要回避”或者点 击“不需要回避”，来再次确定评委的回避情况，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc29491]招标文件评价
评委对招标文件进行评价，填入意见后点击通过即可；
[image: ]
[bookmark: _Toc12227][bookmark: _Toc21784]推荐评委负责人
点击想要推荐的评委负责人下方的“确认推荐”按钮，推荐完成后该按钮会灰掉。此处需要注意的是，评委专家组长的要比成员多一些菜单，遇到有汇总的菜单，需要所有专家当前的评审都已完成，由组长汇总，而后才可以进行下面的评审，评委成员也要注意，评审未汇总前不要进行后面的评审；
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc9308]初步评审
[bookmark: _Toc16167]标书雷同性分析
可点击“标书特征码”和“特征码对比”查看单位标书雷同性分析情况，若需导出数据点击“Excel导出”进行数据导出操作；
[image: ]
[bookmark: _Toc24243]初步评审
点击“初步评审”进入以下界面；
[image: ]
初步评审可选择“按单位打分”或者“完整打分”，其中1处可点击“[image: ][image: ]”按钮切换投标单位；完整打分无需切换页面对投标单位进行打分；[image: ]按钮可选择一键通过或者一键不通过；
[image: ]
全部评审完毕后，点击上图中“确认提交”按钮后，系统弹出初步评审评分表，确认无误后，点击“确认提交”按钮提交评审结果，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc21307]初步评审汇总
所有评委专家都完成评审之后需要评委组长进行初步评审汇总，右上角评委组长可以对对应评委进行“退回重评”。
[image: ]
[bookmark: _Toc21326]初步评审废标
1、点击需要废标的单位，选择废标节点并挑选废标条款，点击“废标”按钮，即可对选定的投标单位进行废标操作，如下图：
[image: ]
2、对于已废标的单位，勾选废标单位，点击“打印废标通知书”可打印废标通知书；点击“取消废标”按钮可取消废标操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc29826]标价比较表
前提条件：评委组长已完成初步评审汇总
基本功能：查看及修改标价比较表
操作步骤：
1、 在初步评审页面中点击“标价比较表”按钮，进入标价比较表页面。如下图：
[image: ]
2、 点击“重新生成标价比较表”按钮可重新生成标价比较表；点击“打印”按钮可打印表格；点击“[image: ]”按钮可修改评审价格。
[image: ]
注：“重新生成标价比较表”功能只对评审组长开放，评审组员无需操作。
[bookmark: _Toc15696]详细评审
[bookmark: _Toc13356][bookmark: _Toc22128][bookmark: _Toc20312][bookmark: _Toc27542][bookmark: _Toc5174]施工组织设计
前提条件：评委组长已完成初步评审汇总
基本功能：对标书进行施工组织设计评审
操作步骤：
在详细评审页面中点击“施工组织设计”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
施工组织设计评审可选择“按单位打分”或者“完整打分”，其中1处可点击“[image: ][image: ]”按钮切换投标单位；完整打分无需切换页面对投标单位进行打分；
[image: ]
全部评审完毕后，点击上图中“确认提交”按钮后，系统弹出施工设计评审评分表，确认无误后，点击“确认提交”按钮提交评审结果，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc25581][bookmark: _Toc2799][bookmark: _Toc26033][bookmark: _Toc23781]施工组织设计汇总
前提条件：所有评委已完成施工组织设计评审
基本功能：评委组长对施工组织设计评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“施工组织设计汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可在右上角下拉选择相应评委，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：施工组织设计汇总由评委组长操作，评标小组成员无需操作。组长确认汇总后，所有评委不能再对施工组织设计评审结果进行任何修改。
[bookmark: _Toc8262][bookmark: _Toc15385][bookmark: _Toc4615]项目管理机构
前提条件：评委组长已完成施工组织设计评审汇总
基本功能：对标书进行项目管理机构评审
操作步骤：
在详细评审页面中点击“项目管理机构”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
项目管理机构评审可选择“按单位打分”或者“完整打分”，其中1处可点击“[image: ][image: ]”按钮切换投标单位；完整打分无需切换页面对投标单位进行打分；
[image: ]
全部评审完毕后，点击上图中“确认提交”按钮后，系统弹出项目管理评审评分表，确认无误后，点击“确认提交”按钮提交评审结果，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11372][bookmark: _Toc14783][bookmark: _Toc7974]项目管理机构汇总
前提条件：所有评委已完成项目管理机构评审
基本功能：评委组长对项目管理机构评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“项目管理机构汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可在右上角下拉选择相应评委，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：项目管理机构评审汇总由评委组长操作，评标小组成员无需操作。组长确认汇总后，所有评委不能再对项目管理机构评审结果进行任何修改。
[bookmark: _Toc23335]投标报价
基本功能：对各投标单位投标报价进行打分
操作步骤：
在详细评审页面中点击“投标报价”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
投标报价评审可选择“按单位打分”或者“完整打分”，其中1处可点击“[image: ][image: ]”按钮切换投标单位；此处打分为自动打分；完整打分无需切换页面对投标单位进行打分；
[image: ]
全部评审完毕后，点击上图中“确认提交”按钮后，系统弹出投标报价评审评分表，确认无误后，点击“确认提交”按钮提交评审结果，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc17190][bookmark: _Toc564]投标报价汇总
前提条件：所有评委已完成投标报价评审
基本功能：评委组长对投标报价评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“投标报价汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可在右上角下拉选择相应评委，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：投标报价评审汇总由评委组长操作，评标小组成员无需操作。组长确认汇总后，所有评委不能再对投标报价评审结果进行任何修改。
[bookmark: _Toc13689][bookmark: _Toc9365][bookmark: _Toc11338]其他因素
基本功能：评委对其他评分因素进行评审
操作步骤：
1、在详细评审页面中点击“其他评分因素”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
其他因素评审可选择“按单位打分”或者“完整打分”，其中1处可点击“[image: ][image: ]”按钮切换投标单位；完整打分无需切换页面对投标单位进行打分；
[image: ]
全部评审完毕后，点击上图中“确认提交”按钮后，系统弹出其他因素评审评分表，确认无误后，点击“确认提交”按钮提交评审结果，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc12768][bookmark: _Toc11852][bookmark: _Toc20623][bookmark: _Toc32518]其他因素汇总
前提条件：所有评委已完成其他评分因素评审
基本功能：评委组长对其他评分因素评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委其他评分因素评审完成后，评委组长点击“其他因素汇总”按钮，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可在右上角下拉选择相应评委，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：其他评分因素汇总由评委组长操作，评标小组成员无需操作。组长确认汇总后，所有评委不能再对其他评分因素评审结果进行任何修改。
[bookmark: _Toc18380]评标结果
[bookmark: _Toc20153]最终排名
可点击“排名刷新”可刷新排名情况，排名结果无误后组长确认即可；
[image: ]
[bookmark: _Toc27047]评标报告编辑
可上传相关电子件点击提交即可；
[image: ]
[bookmark: _Toc20332]评委签章
前提条件：所有评审及评审汇总环节均已完成
基本功能：评委对相关文件进行签章
操作步骤：
1、在评标结束菜单中点击“评委签章”按钮，进入评委签章页面。插入CA锁并点击“[image: ]”按钮，对文件进行签章。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc26976]评标结束
前提条件：所有评委、所有文件均已签章完成
基本功能：评委组长对此次评标进行结束操作
操作步骤：
1、在评标结果菜单中点击“评标结束”按钮，进入评标结束页面，确认无误后，点击“评标结束”按钮，结束此次评标。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11499]评标报告
前提条件：评委组长已进行评标结束操作
基本功能：评标报告的查看和打印，异常情况输入
操作步骤：
1、 在评标结束菜单中点击“评分报告”按钮，进入评分报告页面，勾选相应文件后，点击“批量打印”按钮，可批量打印文件；点击“异常情况”按钮，可输入评标过程中的异常情况，如下图：
[image: ]
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